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การใชเ้ครือ่งมอืท างานกบัขอ้มลูบน Excel อยา่งมอือาชพี 

Professional Excel for Data Management (Advanced Level) 
  XLS053 

ฉบับแกไ้ข วันที ่16 มกราคม 2568 

หลกัการและเหตผุล 
หากไดใ้ชง้านโปรแกรม Excel ไปบา้งแลว้ก็จะพบว่าโปรแกรม Excel เป็นโปรแกรมที่มีเครื่องมือช่วยในการ

ท างานและบรหิารจัดการขอ้มูลไดอ้ย่างเป็นระบบและมีประสทิธภิาพ ไม่ว่าจะเป็นการจัดเก็บขอ้มูล การบรหิารจัดการ

ขอ้มูล การวเิคราะหข์อ้มูล การสรุปผลขอ้มูล การแสดงผลขอ้มูลในรูปของรายงาน ตลอดจนยังมีเครื่องมือช่วยในการ
พยากรณ์ขอ้มลูทีน่่าจะมโีอกาสเกดิขึน้ในอนาคตอกีดว้ย 

หลักสตูรนี้ผูเ้ขา้อบรมจะไดเ้รยีนรูก้ารใชง้านโปรแกรม Excel ในขัน้ทีส่งูขึน้ โดยเนน้การใชเ้ครือ่งมอืเพือ่บรหิาร
จัดการขอ้มลูบน Excel ใหม้ปีระสทิธภิาพต่อการใชง้านมากทีส่ดุ โดยอาศัยเครือ่งมอืตา่ง ๆ ในการบรหิารจัดการกับขอ้มูล 

การสรุปผลขอ้มูล ตลอดจนเครื่องมือในการวเิคราะหข์อ้มูล และการพยากรณ์ขอ้มูลเพื่อใหไ้ดง้านที่เหมาะสมกับความ

ตอ้งการไดอ้ยา่งมอือาชพี 
 

วตัถปุระสงค:์ 

• มแีนวคดิและความเขา้ใจในการใชเ้ครือ่งมอืท างานกับขอ้มลูบน Excel 

• สามารถประยกุตใ์ชเ้ครือ่งมอืต่าง ๆ เพือ่ท างานกับขอ้มลูบน Excel ในขัน้สงูได ้

• สามารถวเิคราะหข์อ้มูลและสรุปผลขอ้มลูบน Excel ได ้
 

หลกัสูตรนีเ้หมาะส าหรบั: 

• ผูท้ีต่อ้งการใชเ้ครือ่งมอืส าหรับการท างานกับขอ้มลูบน Excel ในขัน้สงู 

• ผูท้ีต่อ้งการใชเ้ครือ่งมอืส าหรับวเิคราะหข์อ้มูลและสรุปผลขอ้มูลบน Excel 

• ผูส้นใจท่ัวไป 
 

ความรูพ้ ืน้ฐาน: 

• ตอ้งมคีวามรูพ้ืน้ฐานการใชง้านโปรแกรม Excel ในระดับเบือ้งตน้มากอ่น 

• ตอ้งมคีวามรูพ้ืน้ฐานการใชส้ตูรค านวณ และฟังกช์นับน Excel มากอ่น 

• หรอืเคยผา่นการอบรมหลักสตูร XLS054 : Smart Excel for Formulas and Function (Intermediate Level) 

มากอ่น 
 

เนือ้หาหลกัสูตร: 
1. ประเภทของไฟลใ์นรูปแบบตา่ง ๆ บนโปรแกรม Excel 

- Excel Workbook (*.xlsx) 

- Excel Macro-Enabled Workbook (*.xlsm) 

- Excel Binary Workbook (*.xlsb) 

- Excel Add-in (*.xlam) 
2. การ Clean Data บน Excel เพือ่ใหข้อ้มลูมคีวามพรอ้มเมือ่น าไปใชง้าน 

- การจัดการกับเซลลว์า่ง (Blank Cell) ใหพ้รอ้มใชง้าน 

- การจัดการกับขอ้มลูประเภทตัวเลขใหพ้รอ้มใชง้าน 

- การจัดการกับขอ้มลูประเภทตัวอักษรใหพ้รอ้มใชง้าน 

- การใชฟั้งกช์นั Trim เพือ่ก าจัดชอ่งวา่งของขอ้มลู 

- การใชฟั้งกช์นั XLOOKUP เพือ่แกไ้ขขอ้มลูทีเ่กดิจากการเก็บขอ้มลูทีไ่มม่รีูปแบบทีช่ดัเจน 

- การใชเ้ครือ่งมอื Data Validation เพือ่ป้องกันขอ้มลูทีผ่ดิพลาดเขา้สูร่ะบบขอ้มลูบน Excel 

- เทคนคิการ Highlight เซลลท์ีม่ ีError เกดิขึน้ 

- เทคนคิการแกไ้ขการกรอกขอ้มลูผดิพลาดดว้ยค าสัง่ Spelling Check 

- เทคนคิการลา้ง Format ทีต่ดิมากับขอ้มลูแบบอัตโนมัต ิ

3. เริม่ตน้การใชเ้ครือ่งมอืทีจ่ าเป็นส าหรับการท างานกับขอ้มลูบน Excel 

- แนะน าประเภทของเครือ่งมอืในการท างานกับขอ้มลูบน Excel (Data Management Tools) 

- การสรา้งขอ้มลูในรูปแบบ Data Dynamic เพือ่ท างานกับขอ้มลูบน Excel ไดอ้ยา่งมอือาชพี 

- การแบง่กลุม่ขอ้มลูอัตโนมัตดิว้ยเครือ่งมอื Group and Outline 

- การแบง่กลุม่และสรา้งผลรวมยอ่ยเพือ่สรุปขอ้มูลดว้ยเครือ่งมอื Subtotal 

- การรวมขอ้มลูหลาย Worksheet / Workbook ดว้ยเครือ่งมอื Consolidate 
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4. การใชเ้ครือ่งมอื Sort และ Filter เพือ่จัดเรยีงและกรองขอ้มลูบน Excel 

- ความแตกตา่งระหวา่งการ Sort แบบ Top to Bottom และแบบ Left to Right 

- การใชเ้ครือ่งมอื Sort แบบ Single-Field, Multi-Field และ Special-Field 

- การใชเ้ครือ่งมอื Auto Filter เพือ่คน้หาขอ้มลูและกรองขอ้มลู 

: การกรองขอ้มลูโดยเลอืกเงือ่นไขจากขอ้มูล เชน่ กรองยอดขายเฉพาะไตรมาสที ่1 กับ 2 

: การกรองขอ้มลูจากสตัีวอักษรและสพีืน้ของเซลล ์(Filter by Font & by Cell Color) 

: การกรองขอ้มูลจากตัวเลข (Equals, Greater Than, Less Than, Between, Top 10, Above & 

Below Average, Custom Filter) 

: การยกเลกิการกรองขอ้มลู (Clear Filter) 

- การใชเ้ครือ่งมอื Advanced Filter เพือ่จัดการกับขอ้จ ากัดของ Auto Filter 
5. การใชเ้ครือ่งมอืวเิคราะหข์อ้มลูบน Excel 

- การใชเ้ครือ่งมอื What-If Analysis เพือ่วเิคราะหข์อ้มลูบน Excel 

: การวเิคราะหข์อ้มลูดว้ยเครือ่งมอื Data Table 

: การวเิคราะหข์อ้มลูดว้ยเครือ่งมอื Goal Seek 

: การวเิคราะหข์อ้มลูดว้ยเครือ่งมอื Scenario Manager 

- การใชเ้ครือ่งมอื Forecast Sheet เพือ่พยากรณ์ขอ้มลูลว่งหนา้ 

6. การใชเ้ครือ่งมอืสรุปผลขอ้มลูบน Excel 

- การใชเ้ครือ่งมอื PivotTable เพือ่สรุปผลขอ้มลูในรูปของตาราง 

: ขัน้ตอนการสรา้ง PivotTable 

: การใชเ้ครือ่งมอืบน PivotTable 

: สว่นประกอบของ PivotTable (Filters, Rows, Columns และ Values) 

: การปรับแตง่ PivotTable ใหส้วยงามดว้ย PivotTable Options และ PivotTable Styles 

- การใชเ้ครือ่งมอื PivotChart เพือ่สรุปผลขอ้มลูในรูปของกราฟ 

: ขัน้ตอนการสรา้ง PivotChart 

: การใชเ้ครือ่งมอืบน PivotChart 

: สว่นประกอบของ PivotChart (Filters, Axis, Legend และ Values) 

: การปรับแตง่ PivotChart ใหส้วยงามดว้ย Chart Layouts และ Chart Styles 

- การใชเ้ครือ่งมอื Slicer เพือ่กรองขอ้มลูบน PivotTable และ PivotChart 

- การใชเ้ครือ่งมอื Timeline เพือ่กรองขอ้มลูบน PivotTable และ PivotChart 

7. การใชเ้ครือ่งมอืรักษาความปลอดภัย (Security) ใหกั้บขอ้มลูบน Excel 

- การป้องกันการแกไ้ขขอ้มลูระดับ Workbook 

- การป้องกันการแกไ้ขขอ้มลูระดับ Worksheet 

- การอนุญาตใหผู้ใ้ชแ้กไ้ขขอ้มลูบางชว่งได ้

- การยกเลกิการป้องกันการแกไ้ขขอ้มลู 

- การก าหนดรหัสผา่น (Password) ใหกั้บไฟล ์Excel 

8. แนะน าการใชเ้ครือ่งมอื Macro เพือ่ชว่ยท างานอัตโนมัต ิ

- รูจ้ักกับเครือ่งมอื Macro บน Excel 

- การเรยีกใชเ้ครือ่งมอื Macro บน Excel 

- การสรา้งค าสัง่อัตโนมัตดิว้ย Macro 

- การบันทกึค าสัง่ Macro ดว้ยไฟล ์.xlsm 

- วธิกีารเรยีกใชง้าน Macro ในรูปแบบตา่ง ๆ 

- วธิกีารลบ Macro ทีไ่มต่อ้งการใชง้าน 

- การตดิตัง้และน าค าสัง่ Macro ไปใชง้านทีเ่ครือ่งอืน่ 
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คา่ลงทะเบยีนอบรม: 8,400 บาท (ไมร่วมภาษีมลูค่าเพิม่) 

จ านวนช ัว่โมงในการฝึกอบรม: 2 วัน (12 ชั่วโมง) 

ชว่งเวลาฝึกอบรม: 9.00 - 16.00 น. 

ก าหนดการอบรม: ตามตารางปฏทินิอบรมประจ าปี 
https://www.career4future.com/trainingprogram 

 

วทิยากร:  

  

   

อาจารยร์วโีรจน ์ทวชียันุกลูกจิ 

• วทิยากรรับเชญิ ประจ าสถาบันพัฒนาบคุลากรแหง่อนาคต 

• Master of Science Program in Human Resource and Organization 

Development (HROD), NIDA 

• Mini Master in Creative Digital Marketing in Economy 4.0, 
Chulalongkorn University 

• B.B.A. (Computer Information Management), Saint John's 

University 

 

หมายเหตุ 

• สถาบันฯ มกีารจัดเตรยีมเครือ่งคอมพวิเตอร ์(ในหลักสตูรทีต่อ้งใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร)์ เอกสารการอบรม 

อาหารว่าง และอาหารกลางวัน ใหกั้บผูเ้ขา้อบรม 

• สถานทีอ่บรม หอ้งอบรม ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรแหง่อนาคต อาคาร สวทช. ชัน้ 6 ถนนพระรามที ่6  

แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 
• เฉพาะหน่วยงานภาครัฐ และองคก์รของรัฐ ทีไ่มใ่ชธ่รุกจิและไมแ่สวงหาก าไร จะไดร้ับการยกเวน้

ภาษีมลูคา่เพิม่ 

• สถาบันฯ เป็นหน่วยงานราชการ ไดร้ับการยกเวน้ไมต่อ้งหักภาษี ณ ทีจ่่าย 3% 

• ผูเ้ขา้ร่วมอบรมจากหน่วยงานราชการสามารถเบกิค่าลงทะเบยีนจากตน้สงักัดได ้ตามระเบยีบกระทรวงการคลัง 

และไมถ่อืเป็นวันลาเมือ่ไดร้ับการอนุมัตจิากผูบั้งคับบัญชา 

• คา่ใชจ่้ายในการสง่บคุลากรเขา้อบรมทางวชิาชพีของบรษัิทหรอืหา้งหุน้สว่นนติบิคุคล สามารถน าไปลดหย่อน
ภาษีได ้200% 

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิใ์นการเปลีย่นแปลงเนื้อหาหลักสตูร วทิยากร รูปแบบการอบรม ตามความเหมาะสมและ

ความจ าเป็น เพือ่ประโยชน์สงูสดุของผูเ้ขา้รับการอบรม  

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิ ์ไม่บันทกึภาพ วดิโิอ หรอืบันทกึเสยีง ตลอดระยะเวลาการอบรม เนื่องจากเป็นลขิสทิธิ์
ร่วมระหวา่งวทิยากรกับสถาบันฯ และเพือ่ป้องกันการละเมดิขอ้มลูสว่นบุคคล ตาม พ.ร.บ.คุม้ครองขอ้มูลสว่น

บคุคล 

• ผูเ้ขา้อบรมตอ้งมเีวลาเรยีนไมต่ ่ากว่า 80% และท ากจิกรรมทุกหัวขอ้ของหลักสตูร จงึจะไดร้ับวฒุบัิตรจาก

ส านักงานพัฒนาวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ชาต ิ(สวทช.) 
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