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เทคนคิการเขยีนสูตรค านวณและการใชฟ้งักช์นับน Excel 

Smart Excel for Formulas and Function (Intermediate Level) 
  XLS054 

ฉบับแกไ้ข วันที ่16 มกราคม 2568 

หลกัการและเหตผุล 

สามัญประจ าเครื่องที่ขาดเสยีไม่ได ้ทัง้นี้ก็ดว้ยความสามารถในการท างานที่เก่งรอบตัว ไม่ว่าจะเป็นการจัดเก็บ

ขอ้มูล การบรหิารจัดการกับขอ้มูล การวเิคราะหข์อ้มูล การสรา้งรายงาน และสว่นส าคัญที่สุดก็คอืการสรา้งสูตรค านวณที่

สามารถท าไดตั้ง้แต่การค านวณในขัน้พืน้ฐานไปจนถงึการสรา้งสตูรค านวณในขัน้ทีส่ลับซับซอ้นครอบคลมุการท างานในทุก

ระดับ ทัง้งานทางดา้นบัญช ีสถติ ิวศิวกรรม บคุลากรและดา้นอืน่ ๆ 

หลักสูตรนี้จะเนน้การใชง้านโปรแกรม Excel ในระดับกลาง โดยจะเนน้การใชสู้ตรค านวณและการใชฟั้งกช์ันที่

ไดร้ับความนยิมบน Excel เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมไดใ้ชป้ระโยชนจ์ากฟังกช์นับน Excel มากยิง่ขึน้ ตลอดจนจะไดเ้รยีนรูว้ธิกีารใช ้

เครือ่งมอืต่าง ๆ ทีจ่ าเป็นส าหรับการท างานกับขอ้มูลบน Excel เพือ่ใหส้ามารถท างานกับขอ้มูลบน Excel ไดอ้ย่างสะดวก

รวดเร็วยิง่ขึน้ อกีทัง้หลักสตูรนี้ยังจะเป็นพืน้ฐานในการศกึษา และใชง้านโปรแกรม Excel ในระดับทีส่งูขึน้ตอ่ไปได ้

 
วตัถปุระสงค:์ 

1. สามารถสรา้งสตูรค านวณเบือ้งตน้จนถงึสตูรทีม่คีวามซับซอ้นได ้

2. สามารถประยกุตใ์ชส้ตูรค านวณและฟังกช์นัทีจ่ าเป็นกับงานขอ้มูลบน Excel ได ้
3. สามารถประยกุตใ์ชเ้ครือ่งมอืทีจ่ าเป็นต่อการท างานกับขอ้มลูบน Excel ได ้

 
หลกัสูตรนีเ้หมาะส าหรบั: 

1. ผูท้ีต่อ้งการรูจั้กฟังกช์นับน Excel ใหห้ลากหลายมากยิง่ขึน้ 

2. ผูท้ีต่อ้งการใชส้ตูรค านวณ และฟังกช์นัเพือ่ท างานกับขอ้มลูบน Excel 
3. ผูท้ีต่อ้งการใชเ้ครือ่งมอืทีจ่ าเป็นส าหรับการท างานกับขอ้มลูบน Excel 

4. ผูส้นใจท่ัวไป 
 

ความรูพ้ ืน้ฐาน: 
1. ควรมคีวามรูพ้ืน้ฐานการใชง้านโปรแกรม Excel ในระดับเบือ้งตน้มากอ่น 

2. หากเคยใชส้ตูรค านวณ และฟังกช์นัมาบา้งจะชว่ยท าใหเ้รยีนรูไ้ดเ้ร็วยิง่ขึน้ 

3. หรอืเคยผา่นการอบรมหลักสตูร XLS052 : Using Excel for Spreadsheet Technique 
(Fundamentals Level) มากอ่น 

 
เนือ้หาหลกัสูตร: 

1. แนะน า Shortcut Keys ทีค่วรทราบส าหรับการใชง้านโปรแกรม Excel 

2. การจัดรูปแบบขอ้มลูตามเงือ่นไข (Conditional Formatting) 
- การจัดรูปแบบขอ้มลูตามเงือ่นไขทีก่ าหนด (Highlight Cells Rules) 

- การจัดรูปแบบขอ้มลูตามคา่สงูสดุ/ต ่าสดุ (Top/Bottom Rules) 
- การจัดรูปแบบขอ้มลูโดยใชเ้ฉดสแีนวนอน (Data Bars) 

- การจัดรูปแบบขอ้มลูโดยใชเ้ฉดสผีสม (Color Scales) 
- การจัดรูปแบบขอ้มลูโดยใชรู้ปภาพไอคอน (Icon Sets) 

- การลบรูปแบบขอ้มลูต่าง ๆ ทีไ่ดก้ าหนดไว ้(Clear Rules) 

- การแกไ้ขรูปแบบขอ้มลูต่าง ๆ ทีไ่ดก้ าหนดไว ้(Manage Rules) 
3. การใชส้ตูรค านวณบน Excel 

- ปัจจัยส าคัญ 3 ขอ้ทีต่อ้งทราบ กอ่นการใชส้ตูรค านวณบน Excel 
- ตัวด าเนนิการ (Operator) ทีเ่กีย่วขอ้งกับสตูรค านวณ 

: Arithmetic Operator / Reference Operator / Text Operator 

- รูปแบบการอา้งองิเซลลใ์นสตูรค านวณ 

: การอา้งองิเซลลแ์บบสมัพัทธ ์(Relative Reference) 

: การอา้งองิเซลลแ์บบสมับรูณ์ (Absolute Reference) 

: การอา้งองิเซลลแ์บบผสม (Mixed Reference) 

- การตัง้ชือ่เซลลแ์ละกลุม่เซลลม์าชว่ยในการใสส่ตูรค านวณใหง้่ายขึน้ 

: การตัง้ชือ่เซลลห์รอืกลุม่เซลลด์ว้ย Name Box 

: การตัง้ชือ่เซลลห์รอืกลุม่เซลลด์ว้ย Define Name 
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4. การใชฟั้งกช์นั (Function) บน Excel 

- สว่นประกอบและรูปแบบของฟังกช์นั 
- ประเภทของฟังกช์นั 

- การใชฟั้งกช์นั SUMIF(S), AVERAGEIF(S), COUNTIF(S), MAXIFS(2019), MINIFS(2019) 

- การใชฟั้งกช์นั TODAY, NOW, YEAR, MONTH, DAY, DATE, HOUR, MINUTE 
- การใชฟั้งกช์นั DATEDIF, NETWORKDAYS, NETWORKDAYS.INTL 

- การใชฟั้งกช์นั PROPER, UPPER, LOWER, LEFT, RIGHT, MID 
- การใชฟั้งกช์นั IF, IFS, AND, OR 

- การใชฟั้งกช์นั VLOOKUP, HLOOKUP, XLOOKUP 

5. เทคนคิการตดิตามสตูรดว้ยเครือ่งมอื Formula Auditing 
- เรยีนรูเ้ครือ่งมอืการตรวจสอบและแกไ้ขขอ้ผดิพลาดของสตูร (Formula Auditing) 

- การตรวจสอบสตูรค านวณดว้ย Error Checking 
- การตรวจสอบต าแหน่งเซลลด์ว้ย Trace Precedents 

- การคน้หาสตูรทีเ่กีย่วขอ้งกับเซลลด์ว้ย Trace Dependents 
- การคน้หาสตูรทีผ่ดิพลาดดว้ย Trace Error 

6. การน าเสนอขอ้มลูในรูปแบบของกราฟบน Excel 

- ประเภทตา่ง ๆ ของกราฟ (Chart Type) ทีค่วรทราบ 

(Column / Line / Pie / Bar / Area / Radar / Histogram / Combo) 

- สว่นประกอบตา่ง ๆ ของกราฟ (Chart Elements) 

(Axes / Axis Titles / Chart Title / Data Labels / Data Table / Error Bars / Gridlines / 

Legend / Trendline) 

- การจัดรูปแบบกราฟใหส้วยงามดว้ยสไตล ์(Chart Styles) 

- การเปลีย่นชนดิของกราฟ (Change Chart Type) 

- การก าหนดค่าตัวเลขสงูสดุและต ่าสดุบนแกนกราฟ (Minimum & Maximum) 
- การก าหนดชว่งของคา่ตัวเลขบนแกนกราฟ (Major & Minor) 

7. เทคนคิการสรา้งกราฟบน Excel ทีค่วรทราบ 
- เทคนคิการสรา้งกราฟแทง่แบบหลากหลายส ี(Vary colors by point) 

- เทคนคิการดขูอ้มลูตัวเลขแบบรวดเร็วดว้ยกราฟประเภท Sparklines 

- เทคนคิการแกปั้ญหากราฟทีเ่กีย่วขอ้งกับขอ้มลูในรูปแบบตา่ง ๆ 
- เทคนคิการแสดงตัวเลขในกราฟแบบเลขยกก าลัง (Logarithmic scale) 

- เทคนคิการแสดงตัวเลขในกราฟแบบหลักรอ้ยถงึหลักลา้น (Display units) 
- เทคนคิการเชือ่มโยงกราฟบน Excel กับสไลดบ์น PowerPoint 

8. การใชเ้ครือ่งมอื Sort และ Filter เพือ่จัดเรยีงและกรองขอ้มูลบน Excel ขัน้พืน้ฐาน 
- การใชเ้ครือ่งมอื Sort เพือ่จัดเรยีงล าดับขอ้มูลประเภทตัวเลขและตัวอักษร 

- การใชเ้ครือ่งมอื Sort เพือ่จัดเรยีงล าดับขอ้มูลประเภทวันทีแ่ละเวลา 

- การใชเ้ครือ่งมอื Sort มากกว่าหนึง่คอลัมน์ 
- การใชเ้ครือ่งมอื Filter แบบ Auto เพือ่คน้หาขอ้มลูและกรองขอ้มลูตามทีต่อ้งการ 

9. การใชเ้ครือ่งมอื Remove Duplicates เพือ่จัดการกับขอ้มลูทีซ่ ้าซอ้น 
10. การใชเ้ครือ่งมอื Text to Columns เพือ่แบง่ขอ้มูลเป็นหลาย ๆ Column แบบอัตโนมัต ิ

11. การก าหนดรหัสผา่น (Password) ใหกั้บไฟล ์Excel 

 

คา่ลงทะเบยีนอบรม: 8,400 บาท (ไมร่วมภาษีมลูค่าเพิม่) 

จ านวนช ัว่โมงในการฝึกอบรม: 2 วัน (12 ชั่วโมง) 

ชว่งเวลาฝึกอบรม: 9.00 - 16.00 น. 

ก าหนดการอบรม: ตามตารางปฏทินิอบรมประจ าปี 
https://www.career4future.com/trainingprogram 
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วทิยากร:  

  

  

อาจารยร์วโีรจน ์ทวชียันุกลูกจิ 

• วทิยากรรับเชญิ ประจ าสถาบันพัฒนาบคุลากรแหง่อนาคต 

• Master of Science Program in Human Resource and Organization 
Development (HROD), NIDA 

• Mini Master in Creative Digital Marketing in Economy 4.0, 

Chulalongkorn University 

• B.B.A. (Computer Information Management), Saint John's 
University 

 

หมายเหตุ 

• สถาบันฯ มกีารจัดเตรยีมเครือ่งคอมพวิเตอร ์(ในหลักสตูรทีต่อ้งใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร)์ เอกสารการอบรม 

อาหารว่าง และอาหารกลางวัน ใหกั้บผูเ้ขา้อบรม 

• สถานทีอ่บรม หอ้งอบรม ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรแหง่อนาคต อาคาร สวทช. ชัน้ 6 ถนนพระรามที ่6  
แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 

• เฉพาะหน่วยงานภาครัฐ และองคก์รของรัฐ ทีไ่มใ่ชธ่รุกจิและไมแ่สวงหาก าไร จะไดร้ับการยกเวน้

ภาษีมลูคา่เพิม่ 

• สถาบันฯ เป็นหน่วยงานราชการ ไดร้ับการยกเวน้ไมต่อ้งหักภาษี ณ ทีจ่่าย 3% 

• ผูเ้ขา้ร่วมอบรมจากหน่วยงานราชการสามารถเบกิค่าลงทะเบยีนจากตน้สงักัดได ้ตามระเบยีบกระทรวงการคลัง 
และไมถ่อืเป็นวันลาเมือ่ไดร้ับการอนุมัตจิากผูบั้งคับบัญชา 

• คา่ใชจ่้ายในการสง่บคุลากรเขา้อบรมทางวชิาชพีของบรษัิทหรอืหา้งหุน้สว่นนติบิคุคล สามารถน าไปลดหย่อน

ภาษีได ้200% 

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิใ์นการเปลีย่นแปลงเนื้อหาหลักสตูร วทิยากร รูปแบบการอบรม ตามความเหมาะสมและ
ความจ าเป็น เพือ่ประโยชน์สงูสดุของผูเ้ขา้รับการอบรม  

• สถาบันฯ ขอสงวนสทิธิ ์ไม่บันทกึภาพ วดิโิอ หรอืบันทกึเสยีง ตลอดระยะเวลาการอบรม เนื่องจากเป็นลขิสทิธิ์

ร่วมระหวา่งวทิยากรกับสถาบันฯ และเพือ่ป้องกันการละเมดิขอ้มลูสว่นบุคคล ตาม พ.ร.บ.คุม้ครองขอ้มูลสว่น

บคุคล 

• ผูเ้ขา้อบรมตอ้งมเีวลาเรยีนไมต่ ่ากว่า 80% และท ากจิกรรมทุกหัวขอ้ของหลักสตูร จงึจะไดร้ับวฒุบัิตรจาก

ส านักงานพัฒนาวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ชาต ิ(สวทช.) 

 

ตดิตอ่สอบถามรายละเอยีด 

สถาบนัพฒันาบคุลากรแหง่อนาคต (Career for the Future Academy) 

73/1 อาคารส านักงานพัฒนาวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีห่งชาต ิ(สวทช.) ชัน้ 6 

ถนนพระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 
โทรศัพท ์0 2644 8150 ต่อ 81886-7 

โทรสาร 0 2644 8150 
E-mail: training@nstda.or.th 

www.career4future.com 

 


